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Regler og retningslinjer for brug af Google Workspace
Education Plus og Chromebook/iPad — elever

Hvad er Google Workspace for Education Plus og hvad ma det indeholde?

Google Workspace for Education Plus er en platform, der rigtig meget ligner det almindelig Google, som
man kender det fra andre sammenhange. Google Workspace med jeres bruger (g2650) er ikke det
sammen som det almindelige Google.

G2650 er en lukket tjeneste, som ikke har reklamer eller slger data til andre udbydere. Det, man
opbevarer i sin g2650 konto, er sikret af Google til Hvidovre kommune.

Platformen indeholder programmer, man som elev kan bruge i undervisningen, og nar der skal laves lektier
derhjemme.

Nar man som elev bruger skolens Google, skal man vaere opmaerksom pa, hvad man skriver og har af
billeder og video gemt i sit Drev. Man skal bruge programmerne som fx Docs, Sheets og Slides til
skolearbejde og kun skolearbejde.

Folsomme og fortrolige personoplysninger
Elever ma ikke skrive eller indtale oplyse om fglsomme personoplysninger i Google(g2650) og skal slette
dokumenter der ved fejl indeholder fglsomme og fortrolige oplysninger.

Fglsomme og fortrolige personoplysninger er fx:

- Race og etnisk oprindelse

- Politisk overbevisning

- Religigs eller filosofisk overbevisning

- Oplysninger om ens helbred, fx sygdomme og mentalt helbred
- Seksuelle overbevisninger.

- CPR-nummer

- Seerlige sociale forhold

- Adferd

Hvad ma elever bruge en Chromebook eller iPad til?

Nar man som elev modtager en Chromebook eller iPad fra skolen, skal man vaere opmaerksom p3, at det er
skolens ejendom. Skolen ejer alle Chromebooks og iPads og bestemmer derfor, hvad de ma bruges til pa
alle tidspunkter.

Pa en Chromebook eller iPad ma man lave skolearbejde og bruge de programmer, skolen giver adgang til.
Som elev fglger man de anvisningerne, som personalet i skolen giver.
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Fordi skolen skal beskytte elevers oplysninger, ma man ikke bruge sin g2650 konto til andre hjemmesider
eller programmer end dem, skolen tillader. Man vil ligeledes opleve, at det ikke er muligt at oprette en
konto pa en hjemmeside med g2650-login, medmindre den er godkendt af Hvidovre Kommune.

| hjemmet?
I hjemmet er en Chromebook eller iPad stadig skolens ejendom, og den ma derfor stadig kun bruges til de
opgaver, skolen giver som lektier.

Skolen skal beskytte elevers oplysninger, nar elever bruger skolens Chromebooks/iPads. For at skolen kan
sikre elevernes oplysninger, ma elever ikke logge pa tjenester med private konti fx Facebook og Netflix,
heller hjemme eller andre steder.

Kommunen har blokeret for ca 500 hjemmesider som hverken kan tilgas i skolen eller i hjemmet. Det er fx
hjemmesider med anstgdeligt indhold, sociale medier, shopping, online gaming etc.

Man kan altid henvende sig til skolens it ansvarlige, hvis der er hjemmesider der enten bgr blokeres eller
nogle som fejlagtigt er blokeret.

Beskyt din kode
Koden til din Chromebook ma ikke dele med andre. Som elev skal man passe godt pa sin kode og ikke skrive
den ned steder, hvor andre kan se den.

Tab og tyveri af Chromebook
Mister man sin Chromebook, skal man sa hurtig som muligt kontakte skolen. Skolen tager kontakt til
kommunens Google administrator, sa enheden kan lases og renses.

Kan jeg bruge min Chromebook/iPad til lektier i udlandet?

Hvidovre kommune skal sikre at elevers data kun behandles indenfor EU. Som en ekstra sikkerhed, er der
derudover indfgrt at man ikke kan anvende sin Chromebook/iPad til Google Workspace udenfor Danmark,
Sverige og Norge. Dette betyder i praksis at man ikke kan logge ind pa en Chromebook og Google drev,
Classroom mm. ndr man er uden for disse tre lande.

Stavekontrol i Google Docs
Elever ma ikke benytte sig af fritekstfeltet i stavekontrollen (“Feedback om forslag” -> “Angiv flere
oplysninger” -> “Mere detaljeret feedback”).

Center for skole og uddannelse
Hvidovre Kommune
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